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Logowanie	
  do	
  systemu	
  ESOR	
  POZKosz	
  odbywa	
  się	
  na	
  stronie:	
  

http://pozkosz.com/cms/	
  	
  

Po	
  zalogowaniu	
  się	
  każdy	
  użytkownik	
  ma	
  możliwość	
  podzielenia	
  się	
  z	
  innymi	
  opinią	
  

na	
  temat	
  pracy	
  systemu	
  oraz	
  przesłania	
  informacji	
  do	
  konkretnego	
  użytkownika	
  

systemu	
  za	
  pośrednictwem	
  DASHBOARD.	
  	
  

	
  

System	
  umożliwia	
  każdemu	
  klubowi	
  dodawanie	
  informacji	
  oraz	
  galerii	
  na	
  stronę	
  

pozkosz.com	
  poniżej	
  szczegółowa	
  instrukcja	
  jak	
  tego	
  dokonać.	
  	
  

	
  

1. Dodawanie	
  newsa	
  

W	
  górnym	
  panelu	
  należy	
  wybrać	
  opcję	
  News,	
  a	
  następnie	
  po	
  prawej	
  stronie	
  

kliknąć	
  „nowy	
  news”	
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Po	
  wprowadzeniu	
  newsa,	
  aby	
  pojawił	
  się	
  on	
  w	
  serwisie	
  musi	
  zostać	
  zaakceptowany	
  
przez	
  administratora	
  serwisu.	
  	
  

	
  

2. Dodawanie	
  galerii	
  zdjęć	
  

W	
  górnym	
  panelu	
  należy	
  wybrać	
  opcję	
  Galeria,	
  a	
  następnie	
  po	
  prawej	
  stronie	
  

kliknąć	
  „nowa	
  galeria”.	
  Poniżej	
  prezentujemy	
  graficznie	
  jak	
  w	
  kilku	
  krokach	
  

dodać	
  galerię	
  do	
  serwisu	
  pozkosz.com	
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3. Edycja	
  danych	
  klubu	
  

W	
  zakładce	
  Kluby	
  każdy	
  klub	
  może	
  edytować	
  swoje	
  dane	
  adresowe	
  oraz	
  osoby	
  
kontaktowe	
  wraz	
  z	
  danymi.	
  Po	
  zakończeniu	
  edycji	
  należy	
  kliknąć	
  przycisk	
  zapisz.	
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4. Edycja	
  danych	
  i	
  zdjęć	
  zawodników	
  

W	
  zakładce	
   zawodnicy	
  każdy	
  klub	
  może	
  edytować	
  dane	
   zawodników	
   (wzrost	
   i	
  
pozycja	
  na	
  boisku)	
  oraz	
  wstawiać	
  zdjęcia	
  zawodników.	
  	
  

Zdjęcia	
   zawodników	
   muszą	
   być	
   przygotowane	
   w	
   formacie	
   JPG	
   	
   o	
   rozmiarze	
  	
  
160	
  x	
  160	
  pikseli,	
  nie	
  większe	
  niż	
  50	
  Kb.	
  	
  

5. Edycja	
  danych	
  meczu	
  

Każdy	
  klub	
  najpóźniej	
  7	
  dni	
  przed	
  meczem	
  musi	
  wprowadzić	
  w	
  systemie	
  godzinę	
  
rozegrania	
  meczu	
  oraz	
  halę	
  na	
  jakiej	
  mecz	
  będzie	
  rozegrany.	
  	
  

	
  

	
  

Po	
  meczu	
   obowiązkiem	
   klubu	
   jest	
   wprowadzenie	
   wyniku,	
   punktów	
   zawodników,	
  
fauli	
  oraz	
  innych	
  ważnych	
  informacji	
  dotyczących	
  meczu.	
  Aby	
  tego	
  dokonać	
  należy	
  
kliknąć	
  przycisk	
  „Zakończ	
  mecz”	
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Obowiązkiem	
   klubu	
   jest	
   dodanie	
   po	
  meczu	
   do	
   systemu	
   skanu	
   lub	
   czytelnego	
  
zdjęcia	
   oryginału	
   protokołu.	
   Aby	
   tego	
   dokonać	
   po	
  wejściu	
  w	
  mecz	
  wystarczy	
  
kliknąć	
  opcję	
  „Dodaj	
  protokół”,	
  następnie	
  wybrać	
  plik	
  z	
  dysku	
   i	
  kliknąć	
  zapisz.	
  
Dopuszczalne	
  formaty	
  plików	
  to	
  JPG	
  i	
  PDF,	
  maksymalny	
  rozmiar	
  6	
  Mb.	
  	
  

	
  

 

WAŻNE!!!	
  

Dodanie	
  skanu	
  protokołu	
  jest	
  możliwe	
  tylko	
  jeżeli	
  wcześniej	
  wpisano	
  dane	
  z	
  meczu	
  
do	
  systemu	
  (wynik,	
  punkty	
  zawodników,	
  faule,	
  celne	
  rzuty	
  za	
  3	
  punkty,	
  itd.)	
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6. Przełożenie	
  meczu	
  

Począwszy	
   od	
   sezonu	
   2012/2013	
   wszystkie	
   wnioski	
   o	
   przełożenie	
   meczu	
  
składane	
   są	
  elektronicznie.	
  Aby	
   tego	
  dokonać,	
  po	
   zalogowaniu	
   się	
  do	
   systemu	
  
należy	
  wejść	
  w	
  menu	
  Mecze.	
  	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Po	
   złożeniu	
   wniosku	
   wymaga	
   on	
   akceptacji	
   drugiego	
   klubu,	
   która	
   również	
   jest	
  
dokonywana	
  elektronicznie	
  za	
  pośrednictwem	
  systemu.	
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7. Akceptacja	
  wniosku	
  o	
  przełożenie	
  meczu	
  

Po	
   złożeniu	
   w	
   systemie	
   wniosku	
   o	
   przełożenie	
   meczu,	
   wymaga	
   on	
   akceptacji	
  
drugiego	
  klubu.	
  Zgoda	
  na	
  przełożenie	
  meczu	
  również	
  jest	
  udzielana	
  elektronicznie	
  
za	
   pośrednictwem	
   systemu.	
   Aby	
   tego	
   dokonać	
   po	
   zalogowaniu	
   się	
   do	
   systemu	
  
należy	
  wejść	
  w	
  opcję	
  Przełożenia.	
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Kliknięcie	
  ODRZUĆ	
   kończy	
   procedurę	
  przełożenia	
  meczu,	
   natomiast	
   po	
   akceptacji	
  
obu	
  klubów	
  konieczna	
  jest	
  akceptacja	
  administratora	
  rozgrywek.	
  	
  

Po	
  zaakceptowaniu	
  przełożenia	
  meczu	
  przez	
  administratora	
  rozgrywek,	
  gospodarz	
  
meczu	
  wprowadza	
  godzinę	
  meczu	
  oraz	
  halę.	
  	
  

 

8. Zgłoszenia	
  drużyn	
  do	
  rozgrywek	
  

Począwszy	
  od	
   sezonu	
  2013/2014	
  POZKosz	
   zmienia	
   system	
  zgłoszeń	
  do	
   rozgrywek	
  
na	
  elektroniczny.	
  Aby	
  zgłosić	
  ilość	
  drużyn	
  w	
  poszczególnych	
  kategoriach	
  wiekowych	
  
należy	
  po	
  zalogowaniu	
  się	
  do	
  systemu	
  wybrać	
  dostępną	
  w	
  górnym	
  menu	
  zakładkę	
  
Zgłoszenia	
   drużyn.	
   Następnie	
   należy	
   podać	
   ilość	
   drużyn	
   zgłaszanych	
   w	
   każdym	
  
cyklu	
  rozgrywkowym,	
  a	
  następnie	
  kliknąć	
  znajdujący	
  się	
  poniżej	
  przycisk	
  ZAPISZ.	
  	
  

WAŻNE!!	
  

Zgłoszenie	
  drużyn	
  można	
  edytować	
  (zmieniać	
  ilość	
  drużyn)	
  w	
  dowolnym	
  momencie	
  
przed	
   upływem	
   terminu	
   zgłoszeń	
   dla	
   danej	
   ligi.	
   Aby	
   edytować	
   zgłoszenie	
   należy	
  
wykonać	
  opisaną	
  powyżej	
  operację	
  ponownie.	
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9.	
  Elektroniczne	
  zgłoszenia	
  zawodników	
  do	
  rozgrywek	
  od	
  sezonu	
  2013/2014	
  

Proces	
  zgłoszeń	
  dla	
  zawodników	
  dzieli	
  się	
  na	
  3	
  typy:	
  

1. Zawodnicy	
  grający	
  w	
  klubie	
  w	
  poprzednim	
  sezonie	
  

2. Nowi	
  zawodnicy	
  nie	
  grający	
  w	
  rozgrywkach	
  POZKosz	
  w	
  poprzednim	
  sezonie	
  

3. Transfer	
  zawodnika	
  z	
  innego	
  klubu	
  POZKosz	
  

TYP	
  1	
  –	
  Zgłoszenie	
  zawodnika	
  grającego	
  w	
  klubie	
  w	
  ubiegłym	
  sezonie	
  

Aby	
  zgłosić	
  zawodników	
  do	
  sezonu	
  2013/2014	
  i	
  uzyskać	
  dla	
  zawodnika	
  licencję	
  

okresową	
  należy	
  wykonać	
  następujące	
  czynności:	
  

1. Po	
  zalogowaniu	
  się	
  do	
  systemu	
  ESOR	
  POZKosz	
  wybrać	
  opcję	
  zawodnicy,	
  wówczas	
  

na	
  ekranie	
  pojawi	
  się	
  lista	
  zawodników	
  zgłoszonych	
  przez	
  klub	
  w	
  ubiegłym	
  sezonie	
  

	
  

	
  

	
  

2. Następnie	
  wybieramy	
  zawodnika,	
  dla	
  którego	
  chcemy	
  wnioskować	
  o	
  licencję	
  

okresową	
  na	
  dany	
  sezon.	
  Po	
  wyświetleniu	
  profilu	
  zawodnika	
  należy	
  uzupełnić	
  

brakujące	
  dane:	
  imię	
  ojca,	
  miejsce	
  urodzenia,	
  numer	
  licencji	
  okresowej	
  

POZKosz,	
  wzrost	
  i	
  pozycja	
  na	
  boisku.	
  WAŻNE!!!	
  Jeżeli	
  zawodnik	
  nie	
  posiada	
  

licencji	
  okresowej	
  POZKosz	
  należy	
  pozostawić	
  pozycję	
  numer	
  licencji	
  POZKosz	
  



	
   	
   INSTRUKCJA OBSŁUGI SYSTEMU esor pozkosz 2012/2013	
  

St
ro

na
11

 

puste	
  –	
  system	
  nada	
  numer	
  licencji	
  POZKosz	
  automatycznie.	
  Po	
  uzupełnieniu	
  

danych	
  klikamy	
  przycisk	
  ZAPISZ.	
  	
  

	
  

	
  

3. Następnie	
  ponownie	
  wybieramy	
  zawodnika	
  i	
  klikamy	
  link	
  –	
  Wniosek	
  o	
  wydanie	
  

licencji	
  okresowej	
  2013/2014	
  –	
  wniosek	
  należy	
  wydrukować	
  i	
  przekazać	
  do	
  

podpisu	
  zawodnikowi	
  oraz	
  w	
  przypadku	
  niepełnoletnich	
  jego	
  opiekunom	
  

prawnym	
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4. Po	
  wykonaniu	
  powyższych	
  operacji	
  dla	
  wszystkich	
  zawodników	
  wracamy	
  do	
  

opcji	
  zawodnicy	
  i	
  zaznaczamy	
  zawodników	
  ptaszkiem	
  w	
  kolumnie	
  Uprawniony,	
  

a	
  następnie	
  klikamy	
  „Wnioskuj	
  zaznaczone”	
  

	
  

	
  

	
  

5. Można	
  też	
  grupowo	
  wydrukować	
  wszystkie	
  wnioski,	
  po	
  uzupełnieniu	
  danych	
  

zawodników	
  (imię	
  ojca,	
  miejsce	
  urodzenia,	
  numer	
  licencji	
  okresowej	
  POZKosz,	
  

wzrost	
  i	
  pozycja	
  na	
  boisku)	
  i	
  zapisaniu	
  danych	
  oraz	
  po	
  wykonaniu	
  kroku	
  

opisanego	
  w	
  punkcie	
  4	
  wystarczy	
  na	
  liście	
  zawodników	
  kliknąć	
  przycisk	
  

Wydrukuj	
  wnioski	
  dla	
  oczekujących	
  –	
  wówczas	
  system	
  wydrukuje	
  zbiorczo	
  

wnioski	
  dla	
  wszystkich	
  zawodników,	
  o	
  których	
  licencję	
  wnioskujemy.	
  Należy	
  je	
  

rozdać	
  do	
  podpisania	
  zawodnikom	
  oraz	
  ich	
  opiekunom	
  prawnym	
  i	
  dostarczyć	
  

wraz	
  z	
  licencją	
  do	
  POZKosz.	
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Zawodnik	
  otrzymuje	
  wówczas	
  status	
  Oczekujący	
  na	
  licencję,	
  należy	
  dostarczyć	
  do	
  

biura	
  POZKosz	
  –	
  licencję	
  okresową	
  zawodnika	
  wraz	
  z	
  podpisanym	
  zobowiązaniem	
  

do	
  reprezentowanie	
  barw	
  klubowych	
  wygenerowanym	
  z	
  systemu.	
  	
  

Biuro	
  POZKosz	
  zweryfikuje	
  dostarczone	
  dokumenty	
  i	
  zatwierdzi	
  w	
  systemie	
  licencję	
  

zawodnika,	
  po	
  zatwierdzeniu	
  licencji	
  okresowej	
  zawodnika	
  na	
  sezon	
  2013/2014	
  

będzie	
  można	
  zawodnika	
  przydzielać	
  do	
  zespołów	
  klubu	
  w	
  danym	
  sezonie.	
  Opis	
  w	
  

jaki	
  sposób	
  przydzielać	
  zawodników	
  do	
  drużyn	
  klubu	
  w	
  dalszej	
  części	
  instrukcji.	
  	
  	
  

WAŻNE!!	
  

Dodatkowo	
  po	
  wejściu	
  w	
  opcję	
  zawodnika	
  –	
  dla	
  każdego	
  gracza	
  można	
  

automatycznie	
  wygenerować	
  wniosek	
  o	
  licencję	
  zawodnika	
  PZKosz	
  –	
  co	
  jest	
  

konieczne	
  dla	
  zuchów	
  i	
  żaków	
  zgłaszanych	
  do	
  rozgrywek	
  młodzików,	
  gdzie	
  

wymagana	
  jest	
  licencja	
  PZKosz.	
  	
  

TYP	
  2	
  –	
  Zgłoszenie	
  zawodnika	
  nie	
  grającego	
  w	
  poprzednim	
  sezonie	
  w	
  

rozgrywkach	
  POZKosz	
  

1. Po	
  zalogowaniu	
  się	
  do	
  systemu	
  ESOR	
  POZKosz	
  wybrać	
  opcję	
  zawodnicy,	
  wówczas	
  

na	
  ekranie	
  pojawi	
  się	
  lista	
  zawodników	
  zgłoszonych	
  przez	
  klub	
  w	
  ubiegłym	
  sezonie	
  

	
  

	
  

	
  

2. Zgłaszając	
  zawodnika	
  nie	
  grającego	
  w	
  poprzednim	
  sezonie	
  w	
  rozgrywkach	
  

POZKosz	
  wybieramy	
  opcję	
  nowy	
  zawodnik	
  znajdującą	
  się	
  po	
  prawej	
  stronie	
  i	
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uzupełniamy	
  wszystkie	
  dane	
  zawodnika	
  –	
  pozycję	
  numer	
  licencji	
  okresowej	
  

POZKosz	
  w	
  tym	
  przypadku	
  należy	
  pozostawić	
  pustą	
  –	
  system	
  nada	
  numer	
  

licencji	
  automatycznie	
  i	
  klikamy	
  ZAPISZ	
  

	
  

	
  

3. Po	
  wykonaniu	
  powyższych	
  operacji	
  dla	
  wszystkich	
  nowych	
  zawodników	
  

wracamy	
  do	
  opcji	
  zawodnicy	
  i	
  zaznaczamy	
  zawodników	
  ptaszkiem	
  w	
  kolumnie	
  

Uprawniony,	
  a	
  następnie	
  klikamy	
  „Wnioskuj	
  zaznaczone”	
  

	
  

	
  

	
  

Zawodnik	
  otrzymuje	
  wówczas	
  status	
  Oczekujący	
  na	
  licencję,	
  należy	
  dostarczyć	
  do	
  

biura	
  POZKosz	
  –	
  zdjęcie	
  zawodnika	
  do	
  licencji	
  POZKosz	
  wraz	
  z	
  podpisanym	
  

wnioskiem	
  o	
  wydanie	
  licencji	
  okresowej	
  wygenerowanym	
  z	
  systemu.	
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Biuro	
  POZKosz	
  zweryfikuje	
  dostarczone	
  dokumenty	
  i	
  zatwierdzi	
  w	
  systemie	
  licencję	
  

zawodnika,	
  po	
  zatwierdzeniu	
  licencji	
  okresowej	
  zawodnika	
  na	
  sezon	
  2013/2014	
  

będzie	
  można	
  zawodnika	
  przydzielać	
  do	
  zespołów	
  klubu	
  w	
  danym	
  sezonie.	
  Opis	
  w	
  

jaki	
  sposób	
  przydzielać	
  zawodników	
  do	
  drużyn	
  klubu	
  w	
  dalszej	
  części	
  instrukcji.	
  	
  	
  

WAŻNE!!	
  

Dodatkowo	
  po	
  wejściu	
  w	
  opcję	
  zawodnika	
  –	
  dla	
  każdego	
  gracza	
  można	
  
automatycznie	
  wygenerować	
  wniosek	
  o	
  licencję	
  zawodnika	
  PZKosz.	
  

TYP	
  3	
  –	
  Transfer	
  zawodnika	
  grającego	
  w	
  innym	
  klubie	
  POZKosz	
  

1. Po	
  zalogowaniu	
  się	
  do	
  systemu	
  wchodzimy	
  w	
  opcję	
  Transfery,	
  aby	
  dokonać	
  

transferu	
  zawodnika	
  klikamy	
  opcję	
  nowy	
  transfer	
  znajdującą	
  się	
  po	
  prawej	
  

stronie	
  

	
  

	
  
2. Następnie	
  wprowadzamy	
  PESEL	
  zawodnika,	
  którego	
  chcemy	
  transferować	
  i	
  

klikamy	
  przycisk	
  SZUKAJ	
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3. Jeżeli	
  wprowadzony	
  PESEL	
  jest	
  poprawny	
  wówczas	
  poniżej	
  pojawią	
  się	
  dane	
  

zawodnika	
  (imię,	
  nazwisko	
  oraz	
  klub).	
  Jeżeli	
  dane	
  są	
  poprawne,	
  wówczas	
  

klikamy	
  ZAPISZ	
  aby	
  dokonać	
  transferu.	
  	
  

	
  

	
  

4. Następnie	
  przez	
  menu	
  Transfery	
  wracamy	
  do	
  listy	
  transferów,	
  klikamy	
  w	
  

nazwisko	
  transferowanego	
  zawodnika,	
  po	
  wejściu	
  w	
  tą	
  opcję	
  pojawi	
  się	
  gotowy	
  

wniosek	
  transferowy	
  do	
  wydrukowania.	
  Wniosek	
  należy	
  wydrukować	
  i	
  

przekazać	
  do	
  podpisu	
  zawodnikowi,	
  jego	
  opiekunom	
  prawnym	
  w	
  przypadku	
  

nieletnich	
  oraz	
  podpisać	
  przez	
  władze	
  klubu.	
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10. Dodawanie	
  zawodników	
  do	
  poszczególnych	
  drużyn	
  

Po	
   prawidłowym	
   zgłoszeniu	
   zawodnika,	
   dostarczeniu	
   dokumentów	
   do	
   biura	
   POZKosz,	
   a	
  
następnie	
   zweryfikowaniu	
   tych	
   zawodników	
   przez	
   POZKosz	
   wszyscy	
   dopuszczeni	
   do	
   gry	
  
zawodnicy	
   otrzymają	
   w	
   systemie	
   ESOR	
   status	
   Zatwierdzony	
   i	
   Uprawniony.	
   Aktualny	
   status	
  
każdego	
  zawodnika	
  można	
  sprawdzić	
  w	
  zakładce	
  Zawodnicy.	
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Aby	
  dodać	
  zawodnika	
  do	
  drużyny	
  wchodzimy	
  w	
  dział	
  Drużyny	
  mamy	
  tam	
  listę	
  wszystkich	
  drużyn	
  
zgłoszonych	
  przez	
  klub	
  do	
  danego	
  sezonu	
  rozgrywkowego.	
  	
  

 

Następnie	
  wybieramy	
  drużynę,	
  do	
  której	
   chcemy	
  dodać	
   zawodnika	
  poprzez	
  kliknięcie	
  w	
  nazwę	
  
drużyny.	
  	
  

Aby	
  dodać	
  zawodnika	
  do	
  drużyny	
  wystarczy	
  kliknąć	
  przycisk	
  dodaj	
  znajdujący	
  się	
  obok	
  nazwiska	
  
zawodnika.	
  	
  

 

Zawodnik	
   po	
   zatwierdzeniu	
   do	
   drużyny	
   przez	
   biuro	
   POZKosz	
   będzie	
   dostępny	
   na	
   stronie	
  
POZKosz.COM	
  w	
  składzie	
  drużyny.	
  	
  

WAŻNE!!!	
  

Kluby	
  posiadające	
  w	
  danej	
  kategorii	
   rozgrywkowej	
  dwa	
   lub	
  więcej	
   zespołów	
  najpierw	
  muszą	
  
dodać	
  zawodników	
  do	
  pierwszego	
  zespołu,	
  dopiero	
  potem	
  do	
  kolejnych	
  drużyn.	
  W	
  przeciwnym	
  
razie	
  biuro	
  POZKosz	
  nie	
  zatwierdzi	
  zawodników	
  do	
  składów	
  innych	
  drużyn.	
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Życzymy	
  udanego	
  korzystania	
  z	
  systemu	
  ESOR	
  POZKosz.	
  	
  

Wszelkie	
  uwagi	
  związane	
  z	
  korzystaniem	
  z	
  systemu	
  ESOR	
  POZKosz	
  prosimy	
  kierować	
  do:	
  

Adam	
  Greczyło	
  

greczylo(at)pozkosz.com	
  

+48	
  691	
  494	
  000	
  


